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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

1 NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Politechnika Poznańska 

Reprezentowana przez  

Prof. dr hab. inż Teofila Jesionowskiego – Rektora Politechniki Poznańskiej 

Siedziba: pl. Marii Skłodowskiej-Curie 5 

 60-965 Poznań 

NIP 777-00-03-699 

REGON: 000001608 

tel. (61) 665-35-38 

e-mail:zamowienia.publiczne@put.poznan.pl 

strona internetowa: https://www.put.poznan.pl/ 

Obsługa komunikacji w formie elektronicznej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami oraz 

składania ofert odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/ ,ePUAPu, dostępnego pod adresem: 

https://epuap.gov.pl/wps/portal, oraz poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem, że złożenie oferty 

następuje wyłącznie przy użyciu miniPortalu, ePuapu.  

adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej ePUAP: POLITECHNIKAPOZNANSKA/SkrytkaESP 

adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści niniejszej 

specyfikacji warunków zamówienia („SWZ”) oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

https://www.put.poznan.pl/pl/uczelnia/zamowienia-publiczne   

oraz  https://miniportal.uzp.gov.pl/  

 

Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godzinach od 700 do 1500 

zwany (dalej „Zamawiającym”) zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z wymaganiami 

określonymi w niniejszej specyfikacji warunków zamówienia (dalej „SWZ”). 

2 TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

2.1 Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 129 
ust. 1 pkt 1 w związku z art. 129 ust. 2 oraz 132-139 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej "ustawą" lub "PZP", oraz 
aktów wykonawczych do PZP i niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej 
"SWZ". 

2.2 Postępowanie jest prowadzone zgodnie zasadami przewidzianymi dla zamówień klasycznych 
o wartości równej lub wyższej niż kwoty określone w obwieszczeniu Prezesa Urzędu 
Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3ust. 2 PZP. 

2.3 Postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla tzw. „procedury 
odwróconej”, o której mowa w art. 139 ust. 1 ustawy PZP, tj. Zamawiający najpierw dokona 
badania i oceny ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania 
warunków udziału w postępowaniu.  

 

mailto:zamowienia.publiczne@put.poznan.pl
https://www.put.poznan.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://www.put.poznan.pl/pl/uczelnia/zamowienia-publiczne
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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3 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

3.1 Określenie przedmiotu zamówienia wg kodów CPV  

Rodzaj zamówienia: usługa 

Przedmiot zamówienia mieści się w następujących kategoriach CPV:  

• 79710000-4 - usługi ochroniarskie 

• 79713000- 5 – usługi strażnicze 

• 79715000-9 – usługi patrolowe 

• 98341120-2 - usługi portierskie 

3.2 Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie obsługi portierni 

w obiektach Politechniki Poznańskiej oraz ochrony obiektów dydaktycznych, 

administracyjnych i Domów Studenckich wraz z przyległymi terenami, przez okres 

12 miesięcy. 

3.3 Zamawiający nie dzieli przedmiotu zamówienia na części.  

3.3.1 Zamawiający informuje, że nie podzielił przedmiotowego zamówienia na części z uwagi 

na to, iż realizacja zamówienia przez więcej niż jednego wykonawcę uniemożliwi 

przesuwanie pracowników ochrony i portierni pomiędzy stanowiskami ich pracy, 

co znacznie skomplikuje organizację pracy ochrony i portierni na terenie Politechniki 

Poznańskiej.  

3.3.2 Szczegółowe warunki umowy znajdują się we Wzorze Umowy stanowiącym załącznik nr 7 

do niniejszej SWZ, znajdujących się na stronie internetowej zamawiającego 

https://www.put.poznan.pl/ oraz MiniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/  

 

3.4 OGÓLNE WARUNKI ZAMÓWIENIA. 

I. Zamówienie obejmuje realizację usług w zakresie obsługi portierni w obiektach 
Politechniki Poznańskiej oraz ochrony obiektów dydaktycznych, administracyjnych 
i Domów Studenckich wraz z przyległymi terenami, w następujący sposób i w następującym 
zakresie: 
 

I.1. Obsługa portierni w budynkach dydaktycznych, administracyjnych i domach studenckich: 

1) Portiernia w budynku  A – 18 (dom studencki nr 5) 
2) Portiernia w budynku A – 19 (dom studencki nr 6)  
3) Portiernia w budynku A – 2 (Budownictwo Lądowe)  
4) Portiernia w budynku A – 5 (Mechatronika)  
5) Portiernia w budynku A – 28 (Centr. Dydaktyczne Wydz. Technologii Chemiczn.)  
6) Portiernia w budynku A – 23 (Centr. Wykładowe i Biblioteka Techn. PP )  
7) Portiernia w budynku A – 30 (Wydz. Architektury i Inżynierii Zarządzania)  
8) Portiernia w budynku A – 22a (Hala 22) 

RAZEM  – 37 542 godz. 
 

I.2. Patrolowanie terenu i obsługa monitoringu: 

1) Patrolowanie na terenie domów studenckich przez 92 dni  
patrol obchodowy – 8. godzinny, od 21.00 do 5.00 - 1 osoba        – 736 godz. 

2) Patrolowanie terenu kampusów Piotrowo, Polanka 
patrol obchodowy – 24. godzinny, 3 osoby (1 d-ca zmiany + 2 patrolowych) – 26 280 godz. 

3) Patrolowanie kampusu Wilda 
patrol obchodowy – 24. godzinny, 1 osoba     –       8 760 godz. 

4) Obsługa monitoringu - Budynek Biblioteki Technicznej ul. Piotrowo 2 
16 godzin, 2 osoby, od poniedziałku do piątku: od  15.00 do 7.00  

https://www.put.poznan.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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soboty, niedziele, święta: 24 godziny      –       6 744 godz. 

RAZEM – 42 520 godz. 

 

I.3. Monitorowanie systemu alarmowego (24 h/dobę) w obiektach: 

1) A -1 (Centrum Praktyk i Karier Studenckich, Wydział Inżynierii Mechanicznej)  - 
ul. Piotrowo 3 

2) A - 2  (Wydział Inżynierii Lądowej i Transportu) – ul. Piotrowo 5  
3) A - 12 (Dom Studencki nr 2) - ul. Jana Pawła II 26 
4) A - 20  (Archiwum , Stołówka studencka) - ul. Św. Rocha 11 
5) A - 23 (Centrum Wykładowe i Biblioteka Techniczna) – ul. Piotrowo 2 
6) A - 28 (Centr. Wykład. Wydz. Technologii Chemicznej) – ul. Berdychowo 4  
7) A - 30 (Wydz. Arch. i Inżynierii Zarządzania) – ul. Rychlewskiego 2 
8) B - 1 (Rektorat) – pl. Marii Skłodowskiej Curie 5  
 

 
II. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy 

1) OBSŁUGA PORTIERNI 

a) Budynek A-19 (Dom Studencki nr 5),  przez 365 dni = 6 744 h, z tego: 
- od poniedziałku do piątku od godziny 15.00 do 07.00 

tj. 252 dni x 16 h = 4 032 h w pozostałe dni 
- w soboty niedziele i święta od godziny 07.00 do 07.00  

tj. 113 dni x 24 h = 2 712 h w dni wolne od pracy 

b) Budynek A-20 (Dom Studencki nr 6),  przez 365 dni = 6 744 h, z tego: 
- od poniedziałku do piątku od godziny 15.00 do 07.00 

tj. 252 dni x 16 h = 4 032 h w pozostałe dni 
- w soboty niedziele i święta od godziny 07.00 do 07.00  

tj. 113 dni x 24 h = 2 712 h w dni wolne od pracy 
 

c) Budynek A-2 (Budownictwo Lądowe),  przez 134 dni = 1 072 h, z tego: 

- I zmiana: od godziny 06.00 do 14.00 – 8 h x 43 dni   – 344 h 

‣ Czerwiec 5 dni (5,6,7,10,29)  
‣ Lipiec  4 dni (14,15,16,17) 
‣ Sierpień 4 dni (5,6,7,8) 
‣ Wrzesień 3 dni (10,11,12) 
‣ Październik 5 dni (8,9,10,17,18) 
‣ Listopad  3 dni (6,17,27) 
‣ Grudzień 2 dni (3,4) 
‣ Styczeń  3 dni (5,11,15) 
‣ Luty  2 dni (11,12) 
‣ Marzec 5 dni (4,5,11,12,23) 
‣ Kwiecień 3 dni (17,18,19) 
‣ Maj  4 dni (10,19,20,21) 

- II zmiana: od godziny 14.00 do 22.00 – 8 h x 91 dni   – 728 h 

‣ Czerwiec 8 dni (1,2,11,12,18,19,27,30)  
‣ Lipiec  8 dni (4,5,7,8,9,10,23,24) 
‣ Sierpień 9 dni (11,12,19,20,21,22,26,27,28) 
‣ Wrzesień 7 dni (5,6,16,17,18,29,30) 
‣ Październik 8 dni (1,2,3,12,14,20,21,22) 
‣ Listopad  5 dni (7,12,13,18,19) 
‣ Grudzień 7 dni (9,10,11,14,15,16,20) 
‣ Styczeń  9 dni (12,16,17,21,22,23,24,27,30) 
‣ Luty  8 dni (6,7,14,15,21,22,25,26) 
‣ Marzec 7 dni (1,6,9,16,18,26,31) 
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‣ Kwiecień 8 dni (1,2,5,13,14,28,29,30) 
‣ Maj  7 dni (6,7,8,12,22,24,28) 

 

d) Budynek A-5 (Mechatronika),   przez 365 dni = 4 380 h, z tego: 

- 365 dni x 12 h = 4 380 h od godziny 07.00 do 19.00 

e) Budynek A-28 (Centrum Dydaktyczne Wydziału Technologii Chemicznej), 

       przez 365 dni = 4 380 h, z tego: 

- 365 dni x 12 h = 4 380 h od godziny 07.00 do 19.00 

f) Budynek A-23 (Centrum Wykładowe i Biblioteka Techniczna), 

przez 365 dni = 8 760 h, z tego: 

- 365 dni x 24 h = 8 760 h od godziny 06.00 do 06.00 

g) Budynek A-30 (Wydziały Architektury i Inżynierii Zarządzania), 

przez 365 dni = 4 380, z tego: 

- 365 dni x 12 h = 4 380 h od godziny 07.00 do 19.00 

h) Budynek A-21a  (Hala 22)   przez 137 dni = 1 082, z tego: 

- I    zmiana: od godz. 06.00 do 14.00 – 8h  x 25 dni – 200 h  

‣ Czerwiec 2 dni (18,19)  
‣ Lipiec  1 dzień (27) 
‣ Sierpień 1 dzień (29) 
‣ Wrzesień 2 dni (10,11) 
‣ Październik 3 dni (8,9,30) 
‣ Listopad  2 dni (19,20) 
‣ Grudzień 2 dni (17,18) 
‣ Styczeń  2 dni (21,22) 
‣ Luty  3 dni (10,18,19) 
‣ Marzec 3 dni (18,19,28) 
‣ Kwiecień 2 dni (15,16) 
‣ Maj  2 dni (20,21) 

- II   zmiana: od godz. 14.00 do 22.00 – 8h  x 90 dni –   720 h    

‣ Czerwiec 9 dni (1,2,4,5,6,7,25,26,27)  
‣ Wrzesień 9 dni (1,2,3,4,5,12,13,24,25) 
‣ Październik 11 dni (1,2,3,5,12,13,22,23,24,28,31) 
‣ Listopad  10 dni (2,3,8,14,15,21,22,26,27,30) 
‣ Grudzień 6 dni (1,2,10,11,21,22) 
‣ Styczeń  9 dni (9,10,11,14,15,16,27,30,31) 
‣ Luty  8 dni (2,3,6,11,12,22,25,27) 
‣ Marzec 10 dni (3,4,5,13,14,15,21,24,25,29) 
‣ Kwiecień 9 dni (1,2,6,7,18,19,24,29,30) 
‣ Maj  9 dni (6,7,10,11,12,23,28,29,30) 

- III  zmiana: od godz. 07.00 do 18.00 – 11h  x 6 dni  –   66 h    

‣ Lipiec  4 dni (2,3,23,24)  
‣ Sierpień 2 dni (6,7) 

- IV  zmiana: od godz. 14.00 do 20.00 – 6h  x 16 dni  –   96 h   

‣ Czerwiec 0 dni  
‣ Lipiec  6 dni (4,8,11,18,19,20) 
‣ Sierpień 10 dni (1,2,3,4,5,8,9,10,25,26) 
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2) PATROLOWANIE I OBSŁUGA MONITORINGU 

a) Patrolowanie na terenie domów studenckich od godz. 21.00 do 5.00 (8 godzin) 

przez 92 dni = 736 h, z tego: 

‣ czerwiec ‘22  30 dni x 8 h = 240 h  
‣ październik ‘22 31 dni x 8 h = 248 h 
‣ marzec ’23 31 dni x 8 h = 248 h 

b) Patrolowanie na terenie kampusów Polanka, Piotrowo, od godz. 07.00 do 07.00 (24 h) 

przez 365 dni x 3 prac. = 26 280 h, 

c) Patrolowanie na terenie kampusu Wilda (1 pracownik), od godz. 06.00 do 06.00 (24 h) 

przez 365 dni x 1 prac. = 8 760 h 

d) Obsługa monitoringu  przez 365 dni x 1 prac. = 6 744 h, z tego: 

- w dni wolne od pracy przez 24 h od 7.00 do 7.00 (113 d. x 24h =2 712 h) 

- w pozostałe dni od 15.00 do 07.00   (252 d. x 16h = 4 032 h) 

 

3) ZESTAWIENIE GODZIN 

a) Obsługa portierni:  

- Budynek A-18 (DS Nr 5)    - 6 744 h 
- Budynek A-19 (DS Nr 6)    - 6 744 h 
- Budynek A-2 WIL i T    - 1 072 h 
- Budynek A-5 Mechatronika   - 4 380 h 
- Budynek A-28 CD WTC    - 4 380 h 
- Budynek A-23 CW i BT    - 8 760 h 
- Budynek A-30 WA i Z     - 4 380 h 
- Budynek A 21a Hala 22    - 1 082 h 

RAZEM - 37 542 h 

b) Patrolowanie: 

- w Domach Studenckich    -      736 h  
- terenu kampusu Piotrowo i Polanka  -26 280 h 
- terenu kampusu Wilda     -   8 760 h 

c) Obsługa monitoringu w CW i BT   -   6 744 h  

d) Monitorowanie sytemu alarmowego  - 24h/d przez 365 dni 

RAZEM - 42 520 h 
 

ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE   – razem - 80 062 godz. 

Godziny w ramach zamówienia opcjonalnego  - 22 000 godz.  

ZAMÓWIENIE PODST. + OPCJONALNE – razem  -  102 062 godz.  

 

3.5 PRAWO OPCJI. 

Zgodnie z art. 441 ustawy  Prawo Zamówień Publicznych, Zamawiający przy realizacji 
przedmiotu zamówienia przewiduje skorzystanie z prawa opcji.  Przedmiotem Opcji będą usługi 
analogiczne do opisanych w  SWZ. Zamawiający nie jest zobowiązany do zlecenia prac objętych 
przedmiotem Opcji, a Wykonawcy nie służy roszczenie o ich zlecenie.  
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1) Przedmiot zamówienia obejmuje: 
I. Zamówienie podstawowe - Zamawiający gwarantuje ilość 80 062 godzin pracy 

pracowników portierni i ochrony, 
II. Zamówienie opcjonalne – Zamawiający przewiduje ilość 22 000 godzin pracy 

pracowników portierni i ochrony.  

2) Zamawiający przewiduje realizację zamówienia w ramach zamówienia opcjonalnego 
w okresie trwania umowy w przypadku: 

a) konieczności zastąpienia pracowników portierni i ochrony zatrudnionych przez 
Zamawiającego z powodu ich nieobecności w pracy spowodowanej chorobą, urlopem 
lub innym nagłym zdarzeniem; 

b) konieczności dodatkowej obsługi portierni i ochrony spowodowanej organizacją 
na terenie Zamawiającego (Politechniki Poznańskiej) imprez, uroczystości, wydarzeń 
nieprzewidzianych w dniu udzielenia zamówienia.  
Imprezy, uroczystości i wydarzenia organizowane na terenie uczelni (np. konferencje), 

o których mowa powyżej nie będą imprezami masowymi w rozumieniu ustawy z dnia 

20 marca 2009 r. O bezpieczeństwie imprez masowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2171, ze zm.).  

c) braku możliwości wyłonienia z przyczyn obiektywnych wykonawcy usług w ramach 
podstawowych trybów udzielania zamówień celem zabezpieczenia niezbędnego 
zakresu usług do czasu wyłonienia nowego Wykonawcy.  

3) Realizacja zamówienia w zakresie objętym prawem opcji odbywać się będzie na podstawie 
zlecenia Zamawiającego, przekazanego Wykonawcy w formie pisemnej lub na adres e-mail 
Wykonawcy, na warunkach określonych w zawartej Umowie.  

4) W przypadku niewykorzystania przez Zamawiającego prawa opcji w postaci dodatkowej 
liczby godzin, o których mowa powyżej, Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń 
z tego tytułu. Zapłata zostanie dokonana za faktycznie wykonaną usługę (ilość godzin 
pracy). 

 

3.6 Do obowiązków Wykonawcy i pracowników należy: 

1) zapewnienie bezpieczeństwa i ochrony osób i mienia w obiektach i na terenie Politechniki 
Poznańskiej w czasie zwykłej działalności uczelni oraz w czasie organizowanych wydarzeń nie 
przewidzianych w dniu udzielenia zamówienia, poprzez: 

a) zapobieganie przestępstwom przeciwko życiu, zdrowiu i mieniu, 
b) zapobieganie przestępstwom przeciwko bezpieczeństwu powszechnemu,  
c) zapobieganie zakłóceniom porządku publicznego, 
d) niedopuszczanie do przebywania na terenie chronionym osób do tego nieuprawnionych,  
e) przeciwdziałanie kradzieży, 
f) przeciwdziałanie niszczeniu mienia i wszelkim przejawom wandalizmu, 
g) przeciwdziałanie włamaniom i napadom,  
h) podejmowanie wszelkich niezbędnych działań w przypadkach nadzwyczajnych (pożar, 

podtopienie, zalanie, awarie, itp.), 
i) podejmowanie interwencji w celu zapobiegania konfliktom i zachowaniom agresywnym, 
j) współdziałanie z Komisariatem Policji Poznań-Nowe Miasto ul. Polanka 24 oraz 

z funkcjonariuszami urzędów odpowiedzialnymi za ochronę bezpieczeństwa i porządku 
publicznego (policja, staż pożarna, straż miejska, itp.) na zasadach określonych w art. 50 
Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 
1668 z późn. zm.). 
 

2) sporządzanie miesięcznych raportów ws. stanu bezpieczeństwa ochranianego terenu 
i obiektów Politechniki Poznańskiej;  

3) zatrudnianie, do realizacji postanowień umowy, pracowników ochrony spełniających 
formalne wymagania wynikające z Ustawy o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1995.), posiadających udokumentowane przeszkolenie (wg załącznika A do Umowy) do: 
a) obsługi central pożarowych firm zgodnie z wykazem.  
b) obsługi systemu sygnalizacji: Włamania i Napadu, Kontroli Dostępu, CCTV. 

 (określonych w załączniku A do Umowy). 
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4) pokrywanie kosztów usuwania uszkodzeń systemów wymienionych w pkt. 3.6.3)b) 
spowodowanych ich nieumiejętną obsługą, 

5) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji takich jak kody do obiektów, rozmieszczenie 
kamer, czujek patrolowych itp., w posiadanie których Wykonawca lub jego personel 
wszedł/weszli w związku z realizacją umowy, przez cały okres obowiązywania umowy, a także 
po jej zakończeniu.  

6) wyznaczenie Przedstawiciela Wykonawcy /koordynatora/ w Politechnice Poznańskiej 
(PWwPP), dostępnego minimum 4 godziny dziennie na terenie uczelni uprawnionego 
do niezwłocznego i skutecznego podejmowania decyzji, do którego podstawowych 
obowiązków należy: 

a) kontrola: 
- stanu zabezpieczenia terenu i obiektów podlegających ochronie, 
- jakości i skuteczności świadczonej pracy pracowników ochrony, 

b) nadzorowanie i koordynowanie pracy pracowników ochrony, 
c) ścisła współpraca z przedstawicielem Zamawiającego.  

7) monitorowanie sytemu alarmowego: 
a) przez 24 h na dobę, 
b) poprzez sygnały przekazywane do Stacji Monitorowania Alarmu (SMA) Agencji 

Ochrony: 
- z nadajników alarmowych (urządzeń końcowych instalacji alarmowej) 

zainstalowanych przez Wykonawcę we wskazanych przez Zamawiającego 
punktach (załącznik B do Umowy), 

- przez pracowników ochrony w celu wsparcia ich działań w sytuacjach 
bezpośredniego zagrożenia bezpieczeństwa na terenie i w obiektach 
chronionych, 

c) przez Patrol Interwencyjny, który po przyjęciu sygnałów wymienionych 
w pkt. 3.6.8)b) stawia się w określonym miejscu w ciągu max. 30 minut od wysłania 
sygnału, celem realizacji przyjętych procedur, 

d) na wezwanie przedstawiciela Zamawiającego nie częściej niż 1 raz na kwartał, 

8) zapewnienie ciągłej łączności między pracownikami ochrony wykonującymi obowiązki 
na terenie i w obiektach chronionych Politechniki Poznańskiej z Centrum Monitoringu 
Wykonawcy; 

9) nieodpłatne wyposażenie pracowników ochrony w: 
a) nadajniki radiowe (radiotelefony, krótkofalówki, itp.) do transmisji sygnałów  

alarmowych w relacji: pracownik ochrony (portier, patrolowy, operator) – dowódca 
zmiany,   

b) jednolite  umundurowanie dla pracowników – fakultatywnie (kryterium oceny), 
w tym: 

o Umundurowanie w kolorze: granatowo-bordowym, bordowo-czarnym, 
czarnym, granatowym, 

o Naszywki na mundurach: „OCHRONA POLITECHNIKI POZNAŃSKIEJ”, 
o białe koszule (długi, krótki rękaw)  

c) identyfikatory ze zdjęciem oraz oznakowanie zgodne z ustawą o ochronie osób 
i mienia, 

10) przeszkolenie i egzekwowanie od pracowników ochrony postanowień zawartych 
w zakresie odpowiedzialności i obowiązków na stanowisku pracy, (załącznik C do Umowy)   

11) zakupienie u zamawiającego do obsługi kontroli dostępu dla swoich pracowników karty 
w cenie 18.00 + 23% VAT za 1szt.  
 

3.7 Warunki realizacji zamówienia: 

1) Zamawiający ma prawo do przenoszenia pracowników portierni oraz pracowników 
ochrony na inne obiekty Zamawiającego (Politechniki Poznańskiej) nie objęte niniejszą 
umową, po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą. 
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2) Zamawiający dla prawidłowego wykonania obowiązków wynikających z umowy, 
udostępni Wykonawcy pomieszczenia lub wskaże odpowiednie miejsce w celu 
przechowywania sprzętu technicznego i umundurowania. 

3) Zamawiający za nieuzasadnione wezwanie skutkujące przybyciem Patrolu 
Interwencyjnego na teren Uczelni zapłaci maksymalnie 100 zł brutto. 

 

3.8 Informacje ogólne. 

1) Zamawiający nie wymaga systemu kontroli obchodów.  

2) Zamawiający nie posiada przycisków antynapadowych. 

3) Wszystkie obiekty (w tym budynki i hale), które obejmuje przedmiot zamówienia znajdują się 

na terenie Zamawiającego, w Kampusach: Piotrowo, Strzelecka, Wilda, Nieszawska. Mapa 

Kampusów Zamawiającego znajduje się na stronie: 

 https://www.mcp.poznan.pl/informator-dostep-do-budynkow/  

 

3.9 Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie umowy o pracę: 

Zamawiający zgodnie z  art. 95 ustawy Prawo Zamówień Publicznych wymaga zatrudnienia 

przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

kategorie czynności wchodzące w skład przedmiotu zamówienia (o których mowa w pkt 1) 

poniżej), jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony 

w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1320 z późn. zm.). Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

zostały określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ.  

1) Przed podpisaniem umowy wykonawca przedłoży Zamawiającemu dokumenty wskazane 
w § 9 wzoru umowy (stanowiącego załącznik nr 7 do SWZ) dot. osób wykonujących 
czynności wchodzące w skład przedmiotu zamówienia polegające na czynności w zakresie 
ochrony mienia i obsługi portierni w obiektach Politechniki Poznańskiej, jeżeli 
wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 
z późn. zm.), tj.: 
a) imiennej listy osób, 
b) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika 

na podstawie umowy o pracę, 
c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika, 

Wyżej wymienione dokumenty muszą zawierać informacje, w tym dane osobowe, niezbędne 
do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko 
zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres 
obowiązków pracownika. 

 Niedopełnienie wskazanych formalności będzie traktowane jako uchylanie się przez 
Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3.10 Możliwość dotyczące zatrudnienia osób niepełnosprawnych 

Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji zamówienia przy udziale osób 
niepełnosprawnych posiadających II i III grupę inwalidzką. Zamawiający dopuszcza 
zatrudnienie maksymalnie 14 osób z II lub III grupą inwalidzką z uwagi na specyfikę 
przedmiotu zamówienia.  

https://www.mcp.poznan.pl/informator-dostep-do-budynkow/
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3.11 Wykonanie przedmiotu zamówienia musi spełniać wymogi określone w przepisach prawnych 
aktualnie obowiązujących w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia, a  w szczególności: 

3.11.1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 

z późniejszymi zmianami ). 

3.11.2 Ustawy USTAWA z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1995, z późniejszymi zmianami). 

 

4 TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin usługi – 12 miesięcy od daty określonej w umowie. 
 
Powyższe nie uchybia możliwości wykonywania uprawnień wynikających z umowy po terminie, 
o którym mowa w zdaniu poprzednim, jak również możliwości przedłużenia okresu realizacji 
zamówienia w drodze zmiany umowy.  

5 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA 
Z POSTĘPOWANIA  

5.1 W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z  postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 
PZP oraz w  art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5,7  PZP, w tym na podstawie: 

5.1.1 art. 108 ust. 1 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Wykonawcę,  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 
2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 
środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 
medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w 
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn 
zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
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komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano 
za przestępstwo, o którym mowa w pkt 5.1.1 ppkt. 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 
oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba 
że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 
należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 
zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

7) W związku z tym, iż wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty dla usług 10 000 000 euro przesłanka wykluczenia, o której mowa 

w art. 108 ust. 2 PZP w niniejszym postępowaniu nie występuje.  

 
5.1.2 art. 109 ust. 1 pkt 4 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, 

którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury; 

5.1.3 art. 109 ust. 1 pkt. 5 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego Wykonawcę, który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki 

zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał 

zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

5.1.4 art. 109 ust. 1 pkt 7 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego Wykonawcę, który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub 

zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał 

istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia 

publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od 

umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi 

za wady; 

5.1.5 Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 PZP. 

 

5.1.6 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 

2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10, PZP jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 

przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 PZP. 

5.1.7 Procedura "self-cleaningu" (samooczyszczenia).  

 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 

i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 

następujące przesłanki: 
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a. naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

b. wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub zamawiającym; 

c. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

d. zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

e. zreorganizował personel, 

f. wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

g. utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

h. wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

 Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu wykonawcy.  

 Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, nie są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

 Dokumenty dotyczące „samooczyszczenia” należy złożyć wraz z ofertą  

 

5.1.8 Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 

ust. 2 PZP, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia.  

5.2 W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w  postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 PZP dotyczące: 

5.2.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

 Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania 

tego warunku udziału w postępowaniu, 

5.2.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

 Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 

posiada i przedstawi koncesję MSWiA na potwierdzenie działalności 

w zakresie ochrony osób i mienia. 

W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie 

przedmiotowy warunek musi spełnić co najmniej jeden z tych podmiotów, 

który faktycznie będzie realizował usługi wymagające zezwolenia. 

5.2.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

 Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca posiada 

ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy 

gwarancyjnej tego ubezpieczenia, na kwotę co najmniej 1 500 000,00 zł.  
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5.2.4 Zdolności technicznej lub zawodowej. 

a) Warunek w zakresie doświadczenia, zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca 

wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonywał co najmniej:  

3 usługi polegające na świadczeniu usług na ochronę mienia lub obsługę 

portierni, lub ochronę mienia i obsługę portierni, o łącznej wartości brutto 

wszystkich usług co najmniej 1 500 000,00 zł brutto; 

Uwaga !  
Jeżeli Wykonawca wykazuje doświadczenie nabyte w ramach kontraktu 
(zamówienia/umowy) realizowanego przez wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia/wspólnie realizujących zamówienie (konsorcjum 
wykonawców) Zamawiający nie dopuszcza by Wykonawca polegał na doświadczeniu 
grupy Wykonawców, której był członkiem, jeżeli faktycznie i konkretnie nie 
wykonywał wykazanego zakresu prac. Wykonawca ten może powołać się 
na doświadczenie grupy wykonawców, której był członkiem pod warunkiem, że 
faktycznie i konkretnie uczestniczył w wymaganym zakresie w realizacji wykazanej 
części/elementu zamówienia. Jeżeli pojedynczy członek Konsorcjum chciałby 
powołać się na doświadczenie całego konsorcjum to powinien skorzystać ze wsparcia 
pozostałych jego członków w trybie art. 118 PZP. 

 
b) Warunek w zakresie zdolności zawodowej, zostanie uznany za spełniony, jeśli 

Wykonawca wykaże, że dysponuje pracownikami przewidzianymi do świadczenia 

usług ochrony i obsługi portierni (wykaz minimum 30 osób) mającymi 

udokumentowane przeszkolenie (oświadczenie Wykonawcy, że przedstawione 

w wykazie osoby przebyły szkolenie) w obsłudze central pożarowych oraz w obsłudze 

Systemu Włamania i Napadu i Kontroli Dostępu oraz Systemu Telewizji Dozorowe  (dalej 

również jako: SWiN i KD oraz CCTV), określonych w załączniku A do Umowy.  

 

5.3 Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą 
„spełnia”/„nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w JEDZ, następnie potwierdzonych 
w dokumentach lub oświadczeniach złożonych przez Wykonawców, o których mowa w pkt 6 
SWZ. 

5.4 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy 
z  warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 5.2. winien spełniać co najmniej 
jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie. Żaden z wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu 
z  postępowania.  

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać 
na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, 
do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, 
które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6. 

5.5 Na podstawie art. 116 ust. 2 PZP Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że 
wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych 
lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć 
negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

5.6 Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
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6 WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

6.1 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa 
w  pkt 5.1. oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
o  których mowa w pkt 5.2. Wykonawca będzie obowiązany przedstawić Zamawiającemu 
następujące oświadczenia i dokumenty (w terminach wskazanych w niniejszej SWZ): 

a) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne 

potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w niniejszej 

SWZ i braku podstaw do wykluczenia, złożone na formularzu jednolitego europejskiego 

dokumentu zamówienia (ESPD)(dalej: „JEDZ”), którego wzór określa Rozporządzenie 

Wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiające standardowy 

jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (Dz. Urz. UE seria L 2016 r. Nr 3, s. 16).  

 

Treść JEDZ określona została w Załączniku nr 2A do SWZ, jednakże z uwagi 

na konieczność podania w treści JEDZ znaczącej ilości informacji Zamawiający zaleca 

skorzystanie z edytowalnej wersji tego dokumentu zamieszczonej na stronie 

Zamawiającego – Załącznik nr 2B do SWZ,  lub na stronie:    https://espd.uzp.gov.pl/  

Zalecana wersja zawiera warunki dedykowane do tego konkretnego postępowania i nie 

wymaga szczegółowej weryfikacji przez Wykonawcę w czasie jego wypełniania: 

 

JEDZ Wykonawca sporządza, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej, 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

Zamawiający informuje, iż instrukcję wypełnienia JEDZ oraz edytowalną wersję formularza 

JEDZ można znaleźć pod adresem:  

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/45557/Jednolity-Europejski-

Dokument-Zamowienia-instrukcja-2021.01.20.pdf 

 

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-

krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia/elektroniczne-narzedzie-do-

wypelniania-jedzespd  

 

Zamawiający zaleca wypełnienie JEDZ za pomocą serwisu dostępnego pod adresem:   

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-

krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia  

 oraz postępować zgodnie z zamieszczoną tam instrukcją.  

 

Wykonawca może wykorzystać jednolity dokument (JEDZ) złożony w odrębnym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, jeżeli potwierdzi, że informacje w nim zawarte 

pozostają prawidłowe. 

JEDZ stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnienie warunków 

udziału w postępowania, na dzień składania ofert, stanowi dowód tymczasowo zastępujący 

wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

JEDZ należy złożyć wraz z ofertą. JEDZ Wykonawca sporządza, pod rygorem nieważności, 
w formie elektronicznej. 

W JEDZ należy podać następujące informacje:  

 na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 1) -2) 

PZP   informacje wymagane w Części III lit. A JEDZ (w zakresie przestępstw o których mowa 

w art. 115 § 20 KK, art. 165a KK, art. 189a KK, art. 228-230a KK, art. 250a KK, art. 258 KK, 

art. 286 KK, art. 299 KK, przestępstwa skarbowe, art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 

2010 r. o sporcie, w art. 54 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 

https://espd.uzp.gov.pl/
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/45557/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-instrukcja-2021.01.20.pdf
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/45557/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-instrukcja-2021.01.20.pdf
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia/elektroniczne-narzedzie-do-wypelniania-jedzespd
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia/elektroniczne-narzedzie-do-wypelniania-jedzespd
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia/elektroniczne-narzedzie-do-wypelniania-jedzespd
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
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środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych, informacje wymagane w Części III lit. D wiersz pierwszy JEDZ (w zakresie 

przestępstw, o których mowa w art. 9 ust. 1-3 lub 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) oraz informacje wymagane w Części III 

lit. D JEDZ (w zakresie przestępstw, o których mowa w art. 270 - 277d KK, art. 296 - 307 KK, 

z wyjątkiem art. 299 KK); 

 na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 3) PZP – 

informacje wymagane w Części III lit. B JEDZ; 

 na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 4) PZP – 

informacje wymagane w Części III lit. D JEDZ; 

 na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 5) PZP – 

informacje wymagane w informacje wymagane w Części III lit. C wiersz czwarty JEDZ; 

 na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 pkt 6 PZP –  

informacje wymagane w Części III lit. C wiersz szósty JEDZ; 

 na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP – 

informacje wymagane w Części III lit. C wiersz drugi JEDZ; 

 na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 5) PZP – 

informacje wymagane w Części III lit. C wiersz trzeci JEDZ; 

 na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 7) PZP – 

informacje wymagane w Części III lit. C wiersz siódmy JEDZ; 

 na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu dot. zdolności technicznej 

lub zawodowej w zakresie doświadczenia - w Części IV Zamawiający żąda jedynie ogólnego 

oświadczenia dotyczącego wszystkich kryteriów kwalifikacji (sekcja α), bez wypełniania 

poszczególnych Sekcji A, B, C i D;  

Dodatkowo w JEDZ należy podać informacje: 

 określone w Części II litera A - Informacje na temat Wykonawcy, 

 określone w Części II litera C:- Informacje na temat polegania na zdolności innych 

podmiotów, 

 określone w Części II litera D:-Informacje dotyczące Podwykonawców, na których 

zdolności Wykonawca nie polega, 

 określone w Część IV Sekcja C pkt 10 dotyczące podwykonawstwa, 

 oświadczenia końcowe Część VI JEDZ. 

b) wykaz usług wykonanych a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości (brutto), przedmiotu (rodzaj wykonywanych usług 

potwierdzających spełnianie warunków), dat wykonania i podmiotów (dat dziennych rozpoczęcia 

i zakończenia usług)  na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

spełniających minimalne warunki pkt. 5.2.4 lit.a) SWZ (wzór wykazu wykonanych usług 

stanowi załącznik nr 9 do SWZ), 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonanych wspólnie 

z innymi wykonawcami informacje, o których mowa wyżej dotyczą usług faktycznie przez 

niego wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych - również 

faktycznie przez niego wykonywanych.  
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c) Dowody określające, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie 

wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 

d) Wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 

w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 

robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o 

podstawie do dysponowania tymi osobami, spełniających minimalne warunki określone w 

pkt. 5.2.4 lit.b) SWZ. (wzór wykazu osób  stanowi załącznik nr 8 do SWZ), 

e) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub potwierdzenia wpisu do rejestru 

działalności regulowanej, jeżeli ich posiadanie jest niezbędne do świadczenia określonych 

usług w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania - dotyczącego 

wymaganych uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej. 

f) dokumentów potwierdzających, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze 

wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny 

wykonawca nie może złożyć wymaganych przez zamawiającego podmiotowych środków 

dowodowych wykonawca składa inne podmiotowe środki dowodowe, które 

w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie opisanego przez zamawiającego warunku 

udziału w postępowaniu dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

g) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie: 

 art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - PZP,  

 art. 108 ust. 1 pkt 4 PZP, dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 

publiczne tytułem środka karnego, 

 
h) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz 

z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 

wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; (wzór oświadczenia Wykonawcy w 

zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 PZP o przynależności lub braku przynależności do tej grupy 

kapitałowej stanowi załącznik nr 4 do SWZ), 

i) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 
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j) oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez zamawiającego, o których mowa w: 

 art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy, 

 art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się 

o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego, 

 art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami 

porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, 

 art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy, 

 art. 109 ust. 1 pkt 4,5,7  ustawy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

Podmiotowe środki dowodowe wskazane w pkt 6.1. lit. b -j aktualne na dzień złożenia 

Wykonawca będzie obowiązany złożyć w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 10 dni, określonym w wezwaniu wystosowanym przez Zamawiającego 

do Wykonawcy po otwarciu ofert w trybie art. 126 ust. 1  PZP. 

6.2 Wykonawca może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych (warunki wskazane 

w pkt. 5.2.4 ) lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby 

(warunek określony w pkt. 5.2.3), niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 

składa wraz  z ofertą: 

1) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa wyżej, potwierdza, 
że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

(1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

(2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

(3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. Niewiążący wzór zobowiązania do oddania wykonawcy 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia stanowi 
załącznik nr 3 do SWZ. 

2) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu 
(w zakresie warunku, w stosunku do którego udostępnia swój potencjał) 
na formularzu JEDZ. JEDZ podmiotu trzeciego powinien zostać złożony pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej.  

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych (warunki 
wskazane w pkt 5.2.4  ) lub sytuacji finansowej (warunki wskazane w pkt 5.2.3 SWZ)  
na zasadach określonych w art. 118 PZP zobowiązany będzie do przedstawienia 
podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 6.1 lit. g), lit. i)  SWZ, 
dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych 
podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. Dokumenty, o których mowa w pkt 
6.1  lit. g i lit. i) SWZ wykonawca będzie obowiązany złożyć w terminie wskazanym 
przez Zamawiającego, nie krótszym niż 10 dni, określonym w wezwaniu 
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wystosowanym przez Zamawiającego do wykonawcy po otwarciu ofert w trybie 
art. 126 ust. 1 PZP. 

6.3.  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej zamiast dokumentów: 

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w pkt 6.1 . lit. g) SWZ - składa 

informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny 

kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

2) zaświadczenia, o którym mowa w pkt 6.1 litera i) tj. odpisu albo informacji 

z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, o których mowa w pkt 6.1 litera i) - składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że: nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, 

jego aktywami nie  zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, 

jego działalność gospodarcza nie jest  zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. 

6.4. Dokumenty, o których mowa w pkt 6.3  ppkt 1) i 2 powinny być wystawione nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed ich złożeniem.  

6.5.  Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w pkt. 6.3., lub gdy dokumenty te nie odnoszą się 

do wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 PZP, zastępuje się je 

w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, 

ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, 

której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Postanowienia pkt. 6.4. 

stosuje się. 

6.6.  W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, 

Zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwych organów kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania o udzielenie niezbędnych informacji 

dotyczących tego dokumentu.  

6.7. Jeżeli w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełnienia warunków udziału 

w postępowaniu jakiekolwiek wartości zostaną podane w walucie obcej to Zamawiający 

przeliczy wartość waluty na złote wedle średniego kursu NBP z dnia przekazania ogłoszenia 

o zamówieniu do Dziennika Urzędowego Unii Europejskiej.  

6.8.  W przypadku oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum):  

1) w formularzu oferty należy wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

2) oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba 

podpisująca ofertę musi posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. 

Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść 

pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania; 

3) JEDZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnienie  warunków 
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udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim  każdy z wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. Oświadczenie wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składane na formularzu JEDZ 

powinno zostać złożone wraz z ofertą pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej. 

4) dokumenty, o których mowa w pkt 6.1 litera g, h, i, j )  obowiązany będzie złożyć każdy 

z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

5) wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą ponosić 

odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy; 

6) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wyznaczą spośród 

siebie Wykonawcę kierującego (lidera), upoważnionego do zaciągania zobowiązań, 

otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich 

partnerów; 

7) Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy 

w całości przez lidera lub od wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia łącznie lub każdego z osobna. 

6.9. W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej 

postanowienia dot. oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum) stosuje się odpowiednio; 

6.10. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców 

do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych 

na dzień ich złożenia.   

6.11. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 

z tłumaczeniem na język polski.  

6.12 Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 

w Rozporządzeniu  Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U.2020.2415) składa się w formie elektronicznej 

w zakresie i   sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 PZP. 

6.13 Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał 

w jednolitym dokumencie (JEDZ) dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

6.14 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność. 
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6.15 W zakresie nieuregulowanym ustawą PZP lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz przepisy rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

 

7 INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie wymaga przedstawienia przedmiotowych 

środków dowodowych.  

8 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, 
FORMA DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 

8.1 Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:  

 w zakresie merytorycznym: mgr Andrzej Tadych, 

 w zakresie proceduralnym: dr Jakub Ławniczak  

 mgr Patrycja Nowak,  

 e- mail:patrycja.nowak@put.poznan.pl 

od poniedziałku do piątku w godz. 700 – 1500, z wyłączeniem dni wolnych od pracy. 

8.2 Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, 
który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod 
adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem, że 
złożenie oferty następuję wyłącznie przy użyciu miniPortalu.  

8.3 Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp 
do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 
oraz do „Formularza do komunikacji”. 

8.4 Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych cyfrowego odwzorowania dokumentów w postaci papierowej (elektronicznych 

kopii dokumentów stworzonych w postaci papierowej) i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal, 

znajdującego się pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi  oraz Warunkach 

korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP), znajdujące się pod 

adresem: https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania  . 

8.5 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 
„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” 
wynosi 150 MB. 

 

mailto:patrycja.nowak@put.poznan.pl
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi
https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania
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8.6 Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. Za datę przekazania 
wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania 
na adres poczty elektronicznej wskazany w pkt. 8.2 lub na ePUAP. 

8.7 Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz identyfikator postępowania (ID 
postępowania) jako załącznik do niniejszej SWZ. Dane postępowanie można wyszukać 
również na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla 
Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. 

8.8 Ofertę oraz JEDZ, sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej. Zgodnie 
z art. 781 Kodeksu cywilnego do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej 
wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

8.9 Zamawiający, określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę 
i korzystanie z systemu miniPortal: 

a) Konieczne jest dysponowanie przez użytkownika urządzeniem teleinformatycznym 

z dostępem do sieci Internet.  

b) Aplikacja działa na Platformie Windows, Mac i Linux. Specyfikacja połączenia, formatu 

przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu odbioru danych:  

 specyfikacja połączenia - Formularze udostępnione są za pomocą protokołu TLS 1.2, 
 format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostępne są w formacie HTML 

z kodowaniem UTF-8, 
 oznaczenia czasu odbioru danych – miniPortal - wszelkie operacje opierają się o czas 

serwera i dane zapisywane są z dokładnością co do setnej części sekundy, 
 integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego 

mechanizmu ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysyłającego wniosek 
do Zamawiającego, ESP (Elektroniczna Skrzynka Podawcza) Zamawiającego 
automatycznie generuje Rodzaj Urzędowego Poświadczenia Odbioru czyli Urzędowe 
Poświadczenie Przedłożenia (UPP), które jest powiązane z wysyłanym dokumentem. 
W UPP w sekcji „Dane poświadczenia” jest zawarta informacja o dacie doręczenia. 

c) System dostępny jest za pośrednictwem następujących przeglądarek internetowych: 
 Microsoft Internet Explorer od wersji 11.0 
 Mozilla Firefox od wersji 15 
 Google Chrome od wersji 20 
 Microsoft Edge.  

Szczegółowe wymagania sprzętowo – aplikacyjne znajdują się w Regulminach i opisach 
warunków, o których mowa w pkt. 8.4.  

8.10 Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z MiniPortalu określone w Regulaminie korzystania 

z systemu miniPortal  oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług 

administracji publicznej (ePUAP) ,  oraz uznaje je za wiążące. 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkami: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi  

 https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania  

8.11 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 
z Regulaminami i instrukcjami korzystania z miniPortalu i ePUAP , w szczególności 
za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania 
ofert (np. złożenie oferty pocztą elektroniczną).  

 

https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi
https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania
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8.12 Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 
uwagę w przedmiotowym postępowaniu. 

8.13 Uwagi dodatkowe:  

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów:  .zip  .7Z 

3) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 

z dokumentem podpisywanym. 

4) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

5) Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego 

odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie 

oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

6) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

7) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

8) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować brakiem integralności plików. 

8.14  Ofertę oraz JEDZ, sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej, 
a następnie opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

8.15 Wymagania dotyczące ofert oraz złożenie oferty: 

1) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane w niniejszym SWZ oświadczenia 

i dokumenty, bez dokonywania w ich treści jakichkolwiek zastrzeżeń lub zmian ze strony 

wykonawcy. Oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 PZP (JEDZ),  podmiotowe 

środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

(wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni wykonawcy), oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 PZP, pełnomocnictwo 

sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. Informacje, oświadczenia lub 

dokumenty, inne niż określone powyżej, przekazywane w postępowaniu sporządza się 

w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych 

na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio 

do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

2) Oferta powinna być: 

a. sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione, 

c. złożona w formie elektronicznej za pośrednictwem  Systemu miniPortal 

i Platformy ePUAP. 

3) Niedopuszczalnym jest wykorzystanie zamiast elektronicznego podpisu 

kwalifikowanego: podpisu zaufanego, podpisu cyfrowego, profilu zaufanego - ePUAP, 

pieczęci elektronicznej. Użycie tych rozwiązań będzie skutkowało nieskutecznym 

złożeniem oświadczenia woli. 
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4) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać wymagania “Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania 

w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) 

nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików 

XAdES. 

6) Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 

wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając 

stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1419), 

które Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać 

złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). Pliki powinny być odrębnie 

podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym. 

7) Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia. Złożenie 

większej liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę. 

8) Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

9) Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, 

chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów 

sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć 

tłumaczenie na język polski. 

10) Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne 

z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio 

przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 

przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 

podwykonawcę. 

11) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem Formularza „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku”. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika 

dostępnego na MiniPortalu. 

12) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

8.16 Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania 
i wycofania ofert): 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 

a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż złożenie 

i wycofanie oferty), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się 

elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do 

komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej 

korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 
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posługują się numerem ogłoszenia opublikowanego w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej (TED) lub numerem (sygnaturą) postępowania wskazanym w SWZ. 

2) Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 

elektronicznej, na adres email podany w pkt. 8.1 niniejszej SWZ.  

3) Dokumenty elektroniczne składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza 

do komunikacji” jako załączniki. 

4) Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, 

za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w w pkt. 8.1 niniejszej SWZ adres email.  

5) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub cyfrowe odwzorowania dokumentów 

w postaci papierowej (elektroniczne kopie dokumentów stworzonych w postaci 

papierowej) składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem poczty elektronicznej, 

na wskazany w pkt. 8.1 niniejszej SWZ, adres email. 

Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii 

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 

z 2020 poz. 2415). 

6) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 

"dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania": 

 zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi 

podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

 zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 

papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

7) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 

lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 

dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego 

z nich dotyczą; 

b) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) innych dokumentów odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego 

z nich dotyczą. 

 Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej  może dokonać również notariusz. 
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8) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez 

upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej 

i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku gdy podmiotowe 

środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 

dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione 

podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego 

z nich dotyczą; 

b) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 

ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa - mocodawca. 

 Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz. 

8.17 Złożenie oferty: 

1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna 

dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu 

oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres e-mail oraz skrzynki ePUAP, na którym 

prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.  

2) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

3) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej, w formacie danych 

określonym w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) w szczególności: pdf, doc, docx, 

txt, xls, xlsx, rtf, xps, odt, ods, odp, pptx  i podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Ofertę należy złożyć w oryginale. Zamawiający rekomenduje złożenie 

oferty w formacie .pdf i podpisanie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w 

formacie .pades.  

1)  z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych określonym w rozporządzeniu 

Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (tekst 

jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) w szczególności: pdf, doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, xps, odt, 

ods, odp, pptx  i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ofertę należy 
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złożyć w oryginale. Zamawiający rekomenduje złożenie oferty w formacie .pdf i 

podpisanie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie .pades.  

2) Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 

użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/  

https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf  

3) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym, osobnym pliku, 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik 

zaszyfrować. Pliki powinny być odrębnie podpisane elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym. 

4) Do oferty należy dołączyć Jednolity Europejski Dokument Zamówienia formie 

elektronicznej, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę.  

5) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

6) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę 

za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 

dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty 

został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu  

7) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

8.18 Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o wszelkiej zmianie adresu 
poczty elektronicznej podanego w ofercie. 

8.19 Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ.  

8.20 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zamawiający niezwłocznie, nie później jednak niż na 6 dni przed upływem terminu składania 
ofert udzieli wyjaśnień, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie 
do Zamawiającego nie później niż na odpowiednio 14 dni przed upływem terminu składania 
ofert.  

8.21 Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 8.20 przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie treści SWZ. 

8.22 W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 
w pkt. 8.20, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert. 

8.23 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania bez ujawniania źródła zapytania. 

8.24 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert  
zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 
internetowej prowadzonego  postępowania.  

8.25 W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają 
od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie ofert, 
zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się ze zmianą 
SWZ i przygotowanie oferty.  

 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf
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8.26 W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający przekaże Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej sprostowanie, ogłoszenie 
o zmianie lub dodatkowych informacji. 

8.27 W przypadku gdy zmiany treści SWZ prowadziłyby do istotnej zmiany charakteru zamówienia 
w porównaniu z pierwotnie określonym, w szczególności prowadziłyby do znacznej zmiany 
zakresu zamówienia, zamawiający unieważnia postępowanie na podstawie art. 256. 

8.28 Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

9 WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

9.1 Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: 40 000.00 zł. 

Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, o którym mowa 

w pkt. 12.1 SWZ (z uwzględnieniem godziny), nieprzerwane do dnia upływu terminu 

związania ofertą. 

9.2 Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:  

1) pieniądzu, 

2) gwarancjach bankowych, 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

4) poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości.  

9.3 Wadium wpłacane w pieniądzu należy wnieść przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego 
w banku: 

Santander Bank Polska S.A., nr konta: 39 1090 1362 0000 0001 4382 6909 

z dopiskiem:  

Wadium na zabezpieczenie oferty w postępowaniu na: „Świadczenie usług w zakresie 
obsługi portierni w obiektach Politechniki Poznańskiej oraz ochrona obiektów 
dydaktycznych, administracyjnych i Domów Studenckich wraz z przyległymi terenami”. 

9.4 Z treści wadium wnoszonego w formie: poręczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji 
ubezpieczeniowej lub poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b 
ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości powinno wynikać bezwarunkowe, na pierwsze pisemne żądanie zgłoszone 
przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie gwaranta do wypłaty 
Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 98 ust. 6 PZP. 

9.5 Wadium wnoszone w formie innej niż pieniądz należy złożyć wraz z Ofertą w oryginale w postaci 
elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby 
upoważnionej do jego wystawienia. Wadium musi zabezpieczać ofertę przez cały okres 
związania z ofertą.  Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie wadium 
w sposób nieprawidłowy, lub nie będzie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu 
terminu związania ofertą lub złoży wniosek o zwrot wadium w przypadku, o którym mowa 
w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP zostanie odrzucona z postępowania na podstawie art. 226 ust. 1 
pkt 14 PZP. 

9.6 Treść gwarancji wadialnej musi zawierać następujące elementy: 

1) nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poręczenia 

(Zamawiającego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających 

gwarancji/poręczenia) oraz wskazanie ich siedzib, 

2) określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem – 

określenie Przedmiotu Zamówienia 
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3) kwotę gwarancji/poręczenia, 

4) zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do zapłacenia bezwarunkowo i nieodwołalnie 

kwoty gwarancji/poręczenia na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego 

w okolicznościach określonych w art. 98 ust 6 PZP . 

5) zapisy odnośnie czasu jej trwania, 

6) zapisy odnośnie czasu wygaśnięcia, 

7) okres ważności, obejmujący przynajmniej cały okres związania z ofertą. 

9.7 Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia 
wystąpienia jednej z okoliczności: 

1) upływu terminu związania ofertą; 

2) zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

3) unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy nie 

zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin 

do jego wniesienia. 

9.8 Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku 
zwraca wadium wykonawcy: 

1) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert; 

2) którego oferta została odrzucona; 

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza; 

4) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte odwołanie 

na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia. 

9.9 Złożenie wniosku o zwrot wadium, o którym mowa w pkt. 9.8 powoduje rozwiązanie stosunku 
prawnego z wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do korzystania ze środków ochrony 
prawnej, o których mowa w dziale IX PZP. 

9.10 Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy 
rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 
bankowy wskazany przez wykonawcę. 

9.11 Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 
gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

9.12 Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego 
w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2-4, występuje 
odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli: 

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 

1, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych środków dowodowych lub 

przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających okoliczności, o których mowa 

w art. 57 lub art. 106 ust. 1, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, innych 

dokumentów lub oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa 

w art. 223 ust. 2 pkt 3, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez 

wykonawcę jako najkorzystniejszej; 

2) wykonawca, którego oferta została wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w  ofercie, 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie wykonawcy, którego oferta została wybrana.  
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9.13 Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 
okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium 
na przedłużony okres związania ofertą. 

10 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

10.1 Termin, którym Wykonawca będzie związany złożoną ofertą wynosi 90 dni od dnia upływu 
terminu składania ofert, tj.  do dnia 13.06.2022 r.,  przy czym pierwszym dniem terminu 
związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

10.2 W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

10.3 Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

10.4 W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą 
następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, 
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 

11 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

11.1   Oferta musi być sporządzona od rygorem nieważności, w formie elektroniczne opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim, 
podpisana przez osobę upoważnioną. 

11.2 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

11.3  Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w SWZ. 

11.4 W terminie składania ofert określonym w SWZ wykonawca zobowiązany jest złożyć 
Zamawiającemu Ofertę zawierającą:  

a) formularz Oferty (sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ), 

sporządzone pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej. 

b) JEDZ jako własne oświadczenie Wykonawcy pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej,  

c) JEDZ dla każdego z podmiotów udostępniających Wykonawcy zasoby, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej, o ile wykonawca polega na zasobach innych 

podmiotów, 

d) JEDZ dla każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

e) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów  zgodnie 

z pkt 5.2. SWZ, jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków udziału 

w postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów; (Niewiążący 

wzór zobowiązania do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów 

na potrzeby wykonania zamówienia stanowi załącznik nr 3 do SWZ), 

f) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że 
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osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu 

poprzednim, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca dostarczy dane umożliwiające dostęp 

do tych dokumentów, 

g) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w lit f) powyżej  SWZ, 

sporządzone pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej,  

h) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie dla pełnomocnika 

ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli ofertę 

składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, sporządzone 

pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej, 

i) dokumenty, o których mowa wyżej w pkt f) i g) SWZ dla osoby działającej w imieniu 

podmiotu udostępniającego Wykonawcy zasoby na zasadach określonych w art. 118 

PZP,  

j) wadium w oryginale w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym osób upoważnionych do jego wystawienia (tylko, gdy Wykonawca 

wnosi wadium w formie niepieniężnej). 

11.5  Dokument składane wraz z ofertą, w tym pełnomocnictwa powinny zostać sporządzone 
w sposób określony w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów wydanym na podstawie art. 70 
PZP określającym sposób sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

11.6 Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst 
jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 z późn. zm.), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich 
informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, 
o których mowa w art. 222 ust. 5 PZP.  

Jeżeli Wykonawca składa wraz z ofertą informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, 

to wówczas informacje te muszą być wyodrębnione w formie osobnego pliku i złożone 

zgodnie z zasadami opisanymi w pkt -8.15 ppkt. 6) oraz 8.17 ppkt4). Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za niezgodne z SWZ przygotowanie w/w pliku przez Wykonawcę. 

Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu Oferty (załącznik nr 1 

do SWZ) oraz powinien wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. W przeciwnym razie cała Oferta zostanie ujawniona na wniosek każdej 

zainteresowanej osoby. 

11.7 Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ww. ustawy w momencie odmowy na wezwanie Zamawiającego do odtajnienia przez 
Wykonawcę tej części oferty, skutkować będzie odtajnieniem tej części oferty nie będącej 
tajemnicą przedsiębiorstwa przez Zamawiającego. 

11.8 Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej 
oferty przed terminem składania ofert. Zmiana oferty musi zostać sporządzona zgodnie 
z zasadami opisami w SWZ.  
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11.9 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wycofanie 
oferty musi zostać dokonane zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 8 SWZ. 

11.10 W przypadku nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności 
za złe jej przesłanie lub przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie udziału 
w postępowaniu. 

12 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA  I  OTWARCIA OFERT 

12.1 Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 
oferty lub wniosku dostępnego na e-PUAP dostępnego pod adresem:  
https://epuap.gov.pl/wps/portal  i udostępnionego na miniPortalu dostępnego pod 
adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/  

do dnia  16.03.2022 r., godz. 9:00 

12.2 Otwarcie ofert nastąpi dnia:   16.03.2022 r. o godz. 11:00. 

12.3 Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego 
po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku 
do odszyfrowania. 

12.4 W przypadku awarii tego systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 
Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

12.5 Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia. 

12.6 Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

13 SPOSÓB OBLICZANIA CENY 

13.1 Wykonawca zobowiązany jest podać na formularzu oferty (załącznik nr 1 do SWZ) łączną cenę 
za wykonanie całego przedmiotu zamówienia wraz z wyszczególnieniem kwot za wykonanie 
usług w odniesieniu do poszczególnych elementów składowych przedmiotu zamówienia. 

13.2 Cenę łączną należy podać w złotych w kwocie brutto, z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku (zgodnie z  matematycznymi zasadami zaokrągleń) wraz z wyszczególnieniem 
zastosowanej stawki podatku VAT. 

13.3 Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości obowiązującej 
na dzień składania ofert. 

13.4 Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN. 
Nie przewiduje się rozliczenia w walutach obcych. 

13.5 Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. Rozliczenie 
następować będzie fakturami częściowymi.  

Wykonawca, składając ofertę, obowiązany jest poinformować Zamawiającego (w Ofercie – 

załącznik nr 1 do SWZ), czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, wskazując 

nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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powstania, oraz ich wartość bez kwoty podatku, a także  wskazując stawkę podatku 

od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. Brak 

wskazania w formularzu Oferty (załącznik nr 1 do SWZ) informacji czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami 

o podatku od towarów i usług będzie uznawane jako informacja, że wybór oferty wykonawcy 

nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie 

z przepisami o podatku od towarów i usług. 

14 OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY   ORAZ  SPOSÓB OCENY  I POROWNANIE OFERT.  

14.1 Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 

1) Cena – 60 %,  

2) Umundurowanie w kolorze: granatowo-bordowym, bordowo-czarnym, czarnym, 
granatowym - 20%; 

3) Białe koszule – 10%; 

4) Naszywki na mundurach „OCHRONA POLITECHNIKI POZNAŃSKIEJ” – 10% 

 

14.2 Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów: 

1) W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu 

wzoru:  

Cn  

C = -------------- x100 pkt x 60 % 

Co  

gdzie: 

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych 

Co - cena oferty ocenianej  

Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto podana 
w formularzu ofertowym (załącznik  nr 1 do SWZ). 

W tym kryterium wykonawca może uzyskać maksymalnie 60 punktów.  

2) Kryterium „Umundurowanie w kolorze granatowo-bordowym, bordowo-czarnym, 

czarnym, granatowym – U 

3) Kryterium - Białe koszule – BK 
4) Kryterium - Naszywki na mundurach „OCHRONA POLITECHNIKI POZNAŃSKIEJ” – N 

 

Ww kryteria będą rozpatrywane na podstawie oświadczenia złożonego w formularzu 

ofertowym.  

 

Punkty przyznawane będą w następujący sposób: 

a) Zapewnienie pracownikom ochrony umundurowania w kolorze granatowo-bordowym, 
bordowo-czarnym, czarnym, granatowym - 20 % = 20 pkt  

b) Zapewnienie pracownikom ochrony białych koszul – 10 % = 10 pkt. 
c) Zapewnienie pracownikom ochrony naszywek na mundurach „OCHRONA POLITECHNIKI 

POZNAŃSKIEJ” – 10 % = 10 pkt.  
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14.3 Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyskała łącznie najwyższą liczbę 
punktów obliczoną wg  następującego wzoru:  

 

NK = C+U+BK+N 

gdzie: 

NK - łączna liczba punktów jaką uzyskała oceniana oferta, 

C -  liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium „cena”  

U -  liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium  „umundurowanie 

w kolorze granatowo-bordowym, bordowo-czarnym, czarnym, granatowym”; 

BK - liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium „białe koszule”, 

N -  liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium „naszywki 

na mundurach „OCHRONA POLITECHNIKI POZNAŃSKIEJ”, 

 

14.4 Zamawiający obliczy punkty z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając zgodnie 
z zasadami matematycznymi. 

14.5 Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą sumę punktów 
w  ww. kryteriach oceny ofert. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

14.6 Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

15 INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPELNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

15.1  Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta 
została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących formalności tj. 
przedłożyć:  

15.1.1 umowę konsorcjum, jeżeli zamówienie będzie realizowane przez wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (oryginał lub kopia potwierdzona 

za zgodność z oryginałem); 

15.1.2 dokumenty potwierdzające zatrudnienie na podstawie umowę o pracę - zgodnie  

z postanowieniami pkt. 3.9 SWZ;  

15.1.3 Dane osobowe (imię i nazwisko) oraz kontaktowe (e-mail, telefon komórkowy) 

osoby, która będzie odpowiedzialna za koordynowanie wszelkich czynności 

mających na celu należyte wykonywanie umowy oraz kontakty z Zamawiającym 

we wszelkich sprawach związanych z obsługą zawartej umowy, w formie pisemnej. 

15.2 Niedopełnienie wskazanych formalności będzie traktowane jako uchylanie się przez 
Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

15.3 Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzór umowy stanowiący załącznik nr 7 
do SWZ. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. Zamawiający 
przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej 
jednej z okoliczności w niej wymienionych z  uwzględnieniem podanych we wzorze umowy 
warunków ich wprowadzenia. 
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16 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJACYCH WYKONAWCY 
W TOKU POSTĘPOWANIA O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE 

16.1 Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 
konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub 
nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

16.2 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi 
Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

16.3 Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający 
był obowiązany na podstawie ustawy; 

16.4 Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 
zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 
zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

16.5 Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 10 dni od dnia 
publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia 
dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

16.6 Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony 

w pkt 1). 

16.7 Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 16.5 i 16.6 wnosi się w terminie 10 dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

16.8 Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 
PZP., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

16.9 W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 
ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 
niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

16.10 Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 
dalej "sądem zamówień publicznych". 

16.11 Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., 
przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo 
pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

16.12 Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
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17 ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

16.1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy przez 

Wykonawcę w niniejszym postepowaniu. 

18 POZOSTAŁE INFORMACJE  

17.1 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

17.2 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

17.3 Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

17.4 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem 

przypadków określonych w ustawie PZP. 

17.5 Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

17.6 Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

17.7 Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia, o których mowa w art. 214 

ust. 1 pkt 7  

17.8 Zamawiający nie wprowadza wymogu dokonania wizji lokalnej i sprawdzenia dokumentów.  

17.9 Zamawiający nie wprowadza wymagań, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP 

17.10 Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 PZP 

17.11 Zamawiający nie wymaga osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań zgodnie 

z art. 60 i art. 121; 

17.12 Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.  

19 KLAUZULA RODO 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia publicznego 

19.1 Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 

osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, 

iż administratorem danych osobowych jest Politechnika Poznańska, pl. Marii Skłodowskiej-

Curie 5, 60-965 Poznań,  

Kontakt: biuro.rektora@put.poznan.pl , telefon: (61) 665 3639  

19.2 Z Inspektorem ochrony danych w Politechnice Poznańskiej można skontaktować się 

poprzez email: iod@put.poznan.pl  

19.3 Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 

rozpowszechnianiem. 

19.4 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego. 

19.5 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 p.z.p. 

19.6 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

mailto:biuro.rektora@put.poznan.pl
mailto:iod@put.poznan.pl
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19.7 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP., związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

19.8 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

19.9 Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

19.10 nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO;  

19.11 przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne 

z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa. 

19.12 Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego będą przechowywane, co najmniej 10 lat od dnia uzyskania pomocy 

publicznej. 

19.13 Niezależnie od postanowień pkt 19.12. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu 

przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

19.14 Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 

zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi 

prawne, i konsultingowe, 

19.15 Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany. 
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19.16 Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych 

lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących 

zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, 

w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. 

Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu 

administratora danych osobowych.  

 

20 ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 

1. Załącznik nr 1 – formularz ofertowy [należy złożyć wraz z ofertą],  

2. Załącznik nr 2A - WZÓR formularza jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (JEDZ) + 

Załącznik nr 2B - WERSJA ELEKTRONICZNA JEDZ – DO WYPEŁNIENIA [należy złożyć 

wraz z ofertą]; 

3. Załącznik nr 3 – wzór zobowiązania do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby wykonania zadania [jeśli dotyczy]; 

4. Załącznik nr 4 – oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy 

kapitałowej [nie składać z ofertą, dokument składany na wezwanie zamawiającego]; 

5. Załącznik nr 5 –oświadczenie o aktualności złożonych oświadczeń [nie składać z ofertą, 

dokument składany na wezwanie zamawiającego]; 

6. Załącznik nr 6 – oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie [jeśli 

dotyczy]; 

7. Załącznik nr 7 – wzór umowy; 

8. Załącznik nr 8 – Wykaz osób  [dokument składany na wezwanie zamawiającego]; 

9. Załącznik nr 9 – wykaz usług [dokument składany na wezwanie zamawiającego]. 


